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Центр дистанционного образования «Прояви себя»
Всероссийские дистанционные курсы
www.cdops.ru
e-mail: cdops@cdops.ru
ПОЛОЖЕНИЕ
о проведении Всероссийского дистанционного курса
«Основы компьютерной грамотности педагога».
Общие положения.
1. Настоящее положение о проведении Всероссийского дистанционного курса «Основы компьютерной грамотности педагога» (далее Курс) определяет порядок организации и проведения Курса, порядок выполнения итогового задания и получения сертификата об успешном окончании Курса. 
2. Учредителем Курса является Центр дистанционного образования «Прояви себя».

Цели и задачи Курса.
Целью Курса является обучение педагогических работников основным понятиям и навыкам работы с компьютером, а также оценка степени их освоения.
Задачи Курса – научить педагогов:
· описывать основные компоненты компьютера, описывать распространенные компьютерные устройства, такие как ноутбуки, нетбуки, планшетные ПК и телефоны;
· определять различные группы клавиш на клавиатуре, выполнять различные действия с помощью мыши;
· объяснять основные понятия, относящиеся к Интернету;
· объяснять принципы работы электронной почты для общения через Интернет, описывать другие способы общения через Интернет;
· описывать и уметь использовать функции основных программ Microsoft Office 2010 и Office Live;
· работать с текстовым процессором, работать с электронными таблицами, работать с программами презентаций, создавать и сохранять информацию в базе данных;
· объяснять, что такое безопасность и конфиденциальность при работе с компьютером, а также описывать типы угроз, которым подвергается компьютер, описывать различные методы защиты компьютера и данных от существующих угроз;
· описывать основные принципы и особенности цифрового звука, цифрового видео и цифровой фотографии.

Участники Курса.
Принять участие в Курсах могут педагогические работники любых образовательных учреждений (детские сады, дома детского творчества, школы, гимназии, лицеи, ССУЗы, ВУЗы и т.д.). Педагогический стаж, категории и нагрузка значения не имеют.
Сроки проведения Курса.
Курс проводится круглогодично в индивидуальном для каждого педагога режиме.

Курс рассчитан на 25 академических часов самостоятельного изучения лекционного материала и на 5 академических часов выполнения итогового задания.

Содержание Курса.

Лекционный материал Курса состоит из 5 блоков.

Первый блок «Основные сведения о компьютерах» включает в себя:

· знакомство с компьютером;

· общую компьютерную терминологию;

· рабочие характеристики и функциональные возможности компьютера;

· компьютерные операционные системы.
Второй блок «Интернет и Всемирная паутина» включает в себя:
· Интернет;
· Всемирную паутину;
· работу с электронной почтой; 

· другие способы общения в Интернете.
Третий блок «Офисные программы Microsoft Office» включает в себя:
· общие сведения об офисных программах;

· общие компоненты и команды;
· общие сведения о текстовых процессорах;
· общие сведения о программах обработки электронных таблиц;
· общие сведения о программах презентаций;
· общие сведения о программах управления базами данных.
Четвёртый блок «Безопасность и конфиденциальность при работе с компьютерами» включает в себя:
· введение в курс по безопасности и конфиденциальности при работе с компьютерами;
· защиту компьютера;
· защиту себя и членов семьи от угроз безопасности;
· обеспечение безопасности компьютера и установка обновлений;
· компьютерную этику.
Пятый блок «Век цифровых технологий» включает в себя:
· использование цифровых технологий;
· общие сведения о цифровом звуке;
· общие сведения о цифровом видео;
· общие сведения о цифровой фотографии.
Порядок участия.
Для участия в Курсе необходимо подать заявку, заполнив форму регистрации на сайте www.cdops.ru в разделе «Курсы». В форме регистрации Вам необходимо указать:
· Ваш e-mail для обратной связи (например, osipova@yandex.ru);

· Название дистанционного курса (выбирается из списка). Если Вы желаете принять участие в нескольких курсах, то Вам необходимо подать несколько заявок;

· ФИО педагога (полностью);

· Должность педагога;

· Сокращённое наименование образовательного учреждения, в котором работает педагог (например, МАОУ СОШ №45 г. Барнаула).

· Субъект РФ, в котором находится педагог (например, Пермский край);

· Адрес образовательного учреждения (с указанием населённого пункта), в котором работает педагог, либо домашний адрес педагога. Адрес необходим для отправки бумажного сертификата.

· Почтовый индекс;

· Тип почтового адреса (выбирается из списка, рабочий или домашний). При отправке на рабочий адрес получателем указывается образовательное учреждение, при отправке на домашний адрес получателем указывается педагог. 
Участник считается зарегистрированным после получения по электронной почте письма от администрации ЦДО «Прояви себя» с подтверждением регистрации.

Адреса электронной почты участников (e-mail) на сайте не публикуются и необходимы для отправки информационных писем (о регистрации, об отправке лекционного материала и т.д.) от администрации ЦДО «Прояви себя».

ФИО, должности и наименования образовательных учреждений участников Курса публикуются в списках успешно окончивших Курс.

Почтовые адреса образовательных учреждений и личные почтовые адреса педагогов на сайте не публикуются и необходимы для отправки бумажных сертификатов об успешном окончании Курса.
Ответное письмо о регистрации участника поступает на указанный e-mail автоматически в течение 1 минуты.

Если Вы не получили ответное письмо, пожалуйста, повторите заявку, отправив указанные сведения по электронной почте cdops@cdops.ru.
После регистрации участники Курса оплачивают оргвзнос 300 рублей. Порядок и способ оплаты указываются в ответном письме от администрации ЦДО «Прояви себя».
После подтверждения оплаты оргвзноса участнику Курса на адрес электронной почты (e-mail) будут высланы ссылки для скачивания лекционного материала Курса и итогового задания.
Бумажный сертификат об окончании Курса.
Всем участникам Курса, успешно выполнившим итоговое задание, на указанный почтовый адрес высылается бумажный сертификат об окончании Курса.

Сертификат формата А4 выполнен на бумаге с 3-мя степенями защиты: микрорисунок, микротекст, водяные знаки. Сертификат имеет фирменный логотип, заверен печатью и подписью директора Центра дистанционного образования "Прояви себя" Иванова А.В.. Для сохранения первоначального вида выполнено ламинирование сертификата.
Сертификат высылается в течение 14 календарных дней с момента подтверждения выполнения итогового задания Курса.

Распределение оргвзносов

Центр дистанционного образования "Прояви себя" проводит Всероссийскую интернет-олимпиаду (математика, физика), Всероссийские педагогические конкурсы и Всероссийские дистанционные курсы с целью выявления и награждения талантливых учеников и педагогов. Все поступающие оргвзносы от участников идут на формирование призового фонда и на покрытие расходов на изготовление и пересылку дипломов и сертификатов, расходов на хостинг и прочих сопутствующих расходов.
Желаем удачи и успешного участия в Курсе!

С уважением, директор ЦДО «Прояви себя» Иванов Антон Валериевич.
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